
Voorbereiding 
kalenderzitting



Doelstellingen
• via on-line samenwerkingsplatform met alle clubs samen de wedstrijdkalendervoorbereiden

• resulteer in minder conflicten tijdens de kalenderzitting

• Deze handleiding staat gepubliceerd op de website
• Via het menu Kalender  Handleiding kalender
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Voorbereiding
• Elke club ontvangt een 
gebruikersnaam/wachtwoord voor gebruik op 
de website van het Provinciaal Bestuur 
Zwemmen (Vlaams-Brabant)

• Gegevens worden verstuurd naar het mail 
adres toegekend door vzf
• Vb scz@mail.zwemfed.be
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Voorbereiding
• Wijzig dit wachtwoord zo snel mogelijk 
zodat enkel de sportsecretaris van de club 
dit kent
• Via Home  Bewerk profiel

• Laat toe de naam, wachtwoord en e-mail 
adres te wijzigen
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Kies de juiste kalender
• Op de web site staan 2 kalender
• De kalender beheerd door de webmaster: 

hierop staan de wedstrijden, opleidingen, 
vergaderingen, etc
• Is reeds zichtbaar op de home page

• Toegankelijk via het menu Kalender

• De nieuwe kalender waarin de kalenderzitting 
wordt voorbereid
• Toegangelijk via het menu Kalender  Voorbereiding 

20xx-20yy
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Kalender bekijken
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• Op 14/15 november: BK te Gent.  Rode 
kleur: op die dag kan je geen andere 
wedstrijd organiseren

• 21 november: SCZ zou graag een B-
circuit organiseren.  Groene kleur: dit is 
de voorkeurdatum

• 28 november: alternatieve datum voor 
SCZ

• Navigeer in de kalender
• Kies een aangepast detail niveau: per 

dag/week/maand/jaar



Eigen wedstrijden toevoegen
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• Zet muispointer op de juiste dag in het maand 
overzicht en klik op + icoon

• Of klik onderaan de link Een evenement toevoegen



Eigen wedstrijden toevoegen
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• Basis gegevens invullen
• Naam van de wedstrijd
• Keuze 1 of Keuze 2
• Locatie
• Persoon te contacteren in geval 

van conflict met wensen van 
andere club

• Gebruik gerust Activiteiten om 
wat toelichting te geven

• Klik dan op tabje Kalender



Eigen wedstrijden toevoegen
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• Basis gegevens invullen
• Startdatum en -uur
• Einddatum meestal op zelfde 

dag
• Klik dan op Opslaan



Controleer je werk
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• Je kan de evenementen die 
je zelf hebt aangemaakt 
wijzigen of wissen


